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नगर कायिपाललकाको कायािलय 

सबैला, धनषुा 
मधेश प्रदेश, नेपाल 

 

सूचना अलधकारी : अलमत कुमार लसिंह 

सम्पकि  निं. : ९८५४०६०७२३ 



१. लनकायको स्वरूप र प्रकृलत 

 सबैला नगरपाललका नेपालको मधेश प्रदेशको धनषुा जिल्लामा रहेको छ । यस नगरपाललका कुल 
64.47 वगि हक.मी. क्षते्रफलमा फैललएको छ । यस नगरपाललकामा िम्मा १३ वटा वडा रहेका 
छन ् I साहवकका पटेवाि, सबैला, दिल्ला यदवुा, सतोषर, िररहानी, रघनुाथपरु, मिनाहा र किरा 
रमौल का वडा निं. 6 देजि 9 समेटेर यो सबैला नगरपाललका गिन भएको छ I राहिय िनगणना 
२०७८ अनसुार परुुष 30,094 र महहला 32,188 गरी यस नगरपाललकाको िम्मा िनसिंख्या 
६२,२८२ र कुल पररवार सिंख्या 10,073 रहेको छ I 

२. लनकायको काम, कतिव्य र  अलधकार 

 नेपालको सिंहवधान, अननसूची ८, मा स्थानीय तहको एकल अलधकारको सूची र अनसूुची ९ मा सिंघ, 
प्रदेश र स्थानीय तहको अलधकारको साझा सूची, स्थानीय सरकार सन्चालन ऐन २०७४, सिंघ र 
मधेश प्रदेश काननु बमोजिम स्थानीय तह सम्बजन्ध िारी गररएका ऐन, लनयम तथा अन्य काननुी 
प्रवन्धहरू, समय समयमा िारी हनु े पररपत्रहरु एविं नगरपाललकाको स्थानीय काननुहरु (ऐन, 
लनयमावली, कायिहवधी, लनदेजशका, मापदण्ड, मागिदशिन) र लनणियहरु समेतले तोकेबमोजिमको काम, 
कतिव्य र अलधकार लनददिष्ट छ I 

३. लनकायमा रहने कमिचारी सिंख्या र कायि हववरण 

 सबैला नगरपाललकाको नगर कायिपाललकामा कायिरत कमिचारी हववरणः 

ि.सिं. कमिचारीको नाम थर पद शािा मोबाइल निं. 

१.  कृष्ण पौडेल प्रमिु प्रशासकीय अलधकृत सबैला नगरपाललका 9854062111 

२.  सिंिय कुमार मण्डल स्वास्थय सिंयोिक स्वास््य शािा 9844133447 

३.  डा. इन्रेश कुमार महतो  वररष्ठ कहवराि लनररक्षक आयवेुद शािा 9807604666 

४.  इ. सिंिय कुमार पिंलडत इजन्िलनयर प्राहवलधक शािा 9854060724 

५.  इ. अलमत कुमार लसिंह 
सूचना प्रहवलध 

अलधकृत/सूचना अलधकारी 
सूचना प्रहवलध शािा 9854060723 

६.  लबरेन्र लाल कणि ना.स.ु प्रशासन तथा जिन्सी शािा 984404908 

७.  प्रददप कुमार मजुिया प्राहवलधक सहायक जशक्षा शािा 9865140372 

८.  हवश्वास लाल कणि शािा प्रमिु 
योिना, हवपद् व्यवस्थापन 

शािा 
9844577612 

९.  अिय कुमार साह उधम हवकास सहिकताि उधम हवकास शािा 9840202050 

१०.  मो. लसरािलु राईन पोषण सहिकताि बहकु्षेलत्रय पोषण योिना 9814845215 



११.  राि हकशोर सल्हैता ना.प.से.प्रा. पश ुसेवा शािा 9816896689 

१२.  इ. लक्ष्मी यादव प्राहवलधक सहायक रोिगार सेवा केन्र 9819008932 

१३.  इ. रहवन्र कुमार यादव सव-इजन्िलनयर प्राहवलधक शािा 9821431403 

१४.  इ. लालदेव साह सव-इजन्िलनयर प्राहवलधक शािा 9863197764 

१५.  इ. श्याम सनु्दर यादव सव-इजन्िलनयर प्राहवलधक शािा 9807664108 

१६.  इ. अशोक कुमार साह सव-इजन्िलनयर प्राहवलधक शािा 9814828955 

१७.  इ. उपेन्र प्रसाद राय अलसस्टेन्ट सव-इजन्िलनयर प्राहवलधक शािा 9840030362 

१८.  इ. इजम्तयाि अहमद सव-इजन्िलनयर प्राहवलधक शािा 9815815200 

१९.  इ. धमेश कुमार यादव सव-इजन्िलनयर प्राहवलधक शािा 9804725671 

२०.  सिंजिव चौधरी अलसस्टेन्ट सव-इजन्िलनयर प्राहवलधक शािा 9804321785 

२१.  रिं जित कुमार मण्डल अलसस्टेन्ट सव-इजन्िलनयर प्राहवलधक शािा 9840689098 

२२.  अलनल कुमार यादव रोिगार सहायक रोिगार सेवा केन्र 9815768099 

२३.  अगस््य राय कम््यटुर अपरेटर आलथिक प्रशासन शािा 9844381018 

२४.  सिंजिव राउत कम््यटुर अपरेटर रािश्व शािा 9869997990 

२५.  गीता कुमारी महतो 
सहायक महहला हवकास 

लनररक्षक 
महहला, बालबाललका तथा 
ज्येष्ठ नागररक शािा 

9816840335 

२६.  भवुनेश्वर प्रलतहस्त सपुरभाइिर दताि चलानी शािा 9814809749 

२७.  ददललप कुमार यादव अलमन प्राहवलधक शािा 9854075100 

२८.  राम सागर राय समाजिक पररचालक न्याहयक शािा 9812175433 

२९.  सिंिय साह रौलनयार एम.आई.एस. अपरेटर 
पजिकरण तथा सामाजिक 

सरुक्षा शािा 
9800802401 

३०.  प्रमानन्द मररक ना.प.से.प्रा. पश ुसेवा शािा 9844261800 

३१.  हपिंकु कुमार रिक ना.प.से.प्रा. पश ुसेवा शािा 9815374255 

३२.  उमेश कुमार यादव ना.प.से.प्रा. पश ुसेवा शािा 9807844975 

३३.  गलेुश्वर गरेडी लस अ.हे.व. अलधरकृत स्वास््य शािा 9844022559 

३४.  अिय कुमार यादव अ.हे.व. स्वास््य शािा  

३५.  रौशन कुमार साह का.स. सबैला नगरपाललका 9810199788 

३६.  सिंतोष िाकुर बह्री का.स. सबैला नगरपाललका 9813749492 

३७.  ददललप कापर का.स. सबैला नगरपाललका 9800810945 



३८.  लक्ष्मण प्रसाद साह नगर प्रहरी सबैला नगरपाललका 9807655013 

३९.  राकेश कुमार यादव नगर प्रहरी सबैला नगरपाललका 9809607500 

४०.  जित नारायण यादव नगर प्रहरी सबैला नगरपाललका 9812000744 

४१.  राम भरोसी िगाि नगर प्रहरी सबैला नगरपाललका 9810751527 

४२.  लनल ुपररयार नगर प्रहरी सबैला नगरपाललका 9814742924 
 

४. लनकायबाट प्रदान गररने सेवा 

 नेपालको सिंहवधान, स्थानीय सरकार सिंचालन ऐन, २०७४, सिंघ र मधेश प्रदेश कानून बमोजिम 
स्थानीय तह सम्बजन्ध िारी गररएका ऐन, लनयम तथा समय समयमा िारर हनुे पररपत्र एविं 
नगरपाललकाको स्थानीय काननुहरु (ऐन, लनयमावली, कायिहवलध, लनदेजशका, मापदण्ड समेत), लनणियहरु 
तथा सबैला नगरपाललकाको अहवलछन्न अभ्यासहरूको अधीनमा रही स्थानीय सरकारको रुपमा सेवा, 
सहुवधाहरु प्रदान गरररहेको छ I 

५. सेवा प्रदान गने लनकायको शािा र जिम्मेवार अलधकारी 

ि.सिं. शािा जिम्मेवार पदालधकारी सम्पकि  निं. 

१.  स्वास््य शािा सिंिय कुमार मण्डल ९८४४१३३४४७ 

२.  आयवेुद शािा इन्रेश कुमार महतो 9807604666 

३.  प्राहवलधक शािा सिंिय कुमार पिंलडत 9854060724 

४.  
प्रशासन, सहकारी,  जिन्सी तथा सामाजिक 

सरुक्षा शािा 
लबरेन्र लाल कणि 9844049082 

५.  योिना, हवपद् व्यवस्थापन शािा हवश्वास लाल कणि 9844577612 

६.  पश ुसेवा शािा राि हकशोर सलहैता ९८१६८९६६८९ 

७.  जशक्षा शािा प्रददप कुमार मजुिया 9865140372 

८.  सूचना प्रहवलध शािा अलमत कुमार लसिंह 9854060723 

९.  रोिगार सेवा केन्र लक्ष्मी यादव 9819008932 

१०.  आलथिक प्रशासन शािा --------- ९५८४०६०७२५ 

११.  रािश्व शािा सिंजिव राउत 9869997990 



१२.  
महहला, बालबाललका तथा ज्येष्ठ नागररक 

शािा 
गीता महतो 9816840335 

 

 

६. सेवा प्राप्त गनि लाग्ने दस्तरु र अवलध 

 



































































 



 

 

७. लनणिय गने प्रहिया र अलधकारी 

१. वाहषिक बिेट लनमािण तथा योिना तिुिमा प्रहियाको लनमािण प्रहिया देहाय बमोजिम हनुे I 
 बिेट लसललङ र मागिदशिन प्राप्ती, रािश्व परामशि सलमलत बैिक, स्रोत अनमुान तथा बिेट 

कायििम तिुिमा सलमलतको बैिक, टोल बस्तीबाट योिना सङ्कलन, वडाबाट योिना 
प्रथलमकीकरण, नगरको हवषयगत सलमलतको बैिक, नगरपाललकाको बैिकबाट लनणिय गरी 
नगरसभाबाट स्वीकृत गने I 

२. अन्य हवहवध हवषयको लनणिय 

 लनणिय अलधकार – नगर कायिपाललका 
 प्रहिया – नगर प्रमिुको लनदेशनमा सजचवले बैिकको लालग कायिपाललकाका सदस्यहरुलाई 

७ ददन अगाडी एिने्डा सहहत पत्राचार गने, प्रमिुबाट बैिकमा एिेन्डा प्रस्ततु गने र अजन्तम 
लनणिय ललने I 



३. उपभोक्ता माफि त सिंचाललत योिना सम्झौताको लालग उपभोक्ता सलमलतको लनणिय, वडाको लसफाररस, 
लागत अनमुान तयारी, लनवेदन सहहत पेश भए पश्चात योिना शािाको लसफाररस भई प्रमिु 
प्रशासकीय अलधकृत बाट योिना सम्झौता I 

४. योिनाको रकम भकु्तानीको लालग सलमलतको लनणिय, अनगुमन सलमलतहरुको अनगुमन, वडाको 
लसफाररस, प्राहवलधक मूल्याङ्कन सहहत पेश भए पश्चात योिना शािाबाट लसफाररस गरी प्रमिु 
प्रशासकीय अलधकृतबाट स्वीकृती पश्चात आलथिक प्रशासन शािाबाट रकम भकु्तानी हनुे I 

५. िेक्का प्रहियाबाट सिंचालन हनुे योिनाको लालग नगर सभाबाट स्वीकृत बिेटको आधारमा सभे गरी 
लागत अनमुान तयारी पश्चात बोलपत्र वा दरभाउपत्र सम्बजन्ध सूचना प्रकाशन गरी मूल्याङ्कन पश्चात 
कम कबोल गने फमिसँग सम्झौताको लालग आशयको सूचना प्रकाजशत गरी लनयमानसुार प्रमिु 
प्रशासकीय अलधकृतबाट सम्झौता गने I 

६. िेक्का सम्झौता भएका योिनाको काम सम्पन्न पश्चात फमिको लनवेदन साथ लबल भपािइ प्राहवलधक 
मूल्याङ्कन प्राप्त भईसकेपलछ योिना शािाको लसफाररस समेतका आधारमा प्रमिु प्रशासकीय 
अलधकृतबाट स्वीकृत गररसकेपलछ आलथिक प्रशासन शािाबाट भकु्तानी हनुे I 

८. लनणिय उपर उिरुी सनु्न ेअलधकारी 

 शािा प्रमिु मातहतबाट भएको लनणियको शािा प्रमिु वा प्रमिु प्रशासकीय अलधकृत 

 प्रमिु प्रशासकीय अलधकृतबाट भएको लनणिय प्रमिु 

 कायिपाललका सदस्यहरुबाट भएको लनणियको नगर प्रमिु र उप-प्रमिु 

 नगर प्रमिु र उप-प्रमिुबाट भएको लनणियको कायिपाललका एविं नगर सभा 
 दैलनक सेवा प्रवाह तथा कमिचारीको गनुासो कायिव्यवहार बारे गनुासो सनेु्न योिना तथा प्रशासकीय 

अलधकृत 

९. सम्पादन गरेको कामको हववरण 

 भौलतक पूवािधार शािा 
o सवेक्षण तथा नापी: 

▪ सबैला नगरपाललकामा रहेको सडक हवस्तार िममा सडकमा रेिािंकन कायि । 

▪ सबैला नगरपाललका को वडा निं. १ देजि १३ सम्मको िग्गा वागीकरणको कायि । 

▪ वडा निं. १३ मा रहेको कमला माई रा.प्रा.हव. ढोलबािाको िग्गा लसमािंकन कायि । 

▪ वडा निं. ३ मा पने सावििलनक िग्गा को क्षेस्ता लनकाली मालपोत तथा नापी को कायि । 

▪ वडा निं. ९ को कोल्हवुामोड मा पने नदद भन्ने िग्गा को लसमािंकन कायि । 

▪ सबैला न.पा. मा िग्गा हववाद सम्बजन्ध लनवेदन परेका समलसया को समाधान कायि । 

o घर नक्सा तथा मलु्यािंकन: 
▪ सबैला न.पा. को ४ वटा घर नक्सा पास तथा अलभलेजिकरण गने कायि । 



▪ अदालत बाट मािंग भई आएको बमोजिमको  िम्मा २ वटा घधुिररहरुको मलु्यािंकन गने कायि 
सम्पन्न । 

o फमि नवीकरण तथा सजुचकृत : 
▪ हवलभन्न कन्स्रक्सन कम्पलनहरुको नहवकरण, तथा लनमािण व्यासय तथा सामाजिक सिंस्थाहरु 

सजुचकृत कायि  

o सबैला नगरपाललका को नगर स्तरीय योिना: 
▪ रास्रपलत शैजशक सधुार कायििम अनेतागित िम्मा ४ वटा हवधलाय्हरुको नाप िाँच तथा 

मलु्यािंकन कायि सम्पन्न । 

▪ भकु्तानी हनु बाँकी रहेका फाईलहरु लाई भकु्तानीको लालग आवश्यक प्रहकया आगाडी बढाउने 
कायि सम्पन्न। 

▪ 6 वटा इ-लबददिंग माफि त tender आव्हान कायि सम्पन्न । 

▪ १२ वटा नगर स्तरीय योिना ल.ई. drawing स्वीकृत भई िररद प्रहिया आगाडी बढाउने 
कायि  

▪ सलमलत तथा tender मा भई रहेको कायि हरुको लनरीक्षण तथा अनगुमन कायि । 

▪ बाकँी नगर स्तरीय योिनाहरुको site measurement & Quantity Estimate कायि 
सम्पन्न । 

o सबैला नगरपाललका को वडा स्तरीय योिना: वडा निं. १ देजि १३ सम्म  

▪ लबलभन्न वडा स्तरीय योिनाहरुको हफल्ड सभे, नापी र Quantity estimate कायि सम्पन्न । 

 जशक्षा शािा 
o कमिचारी र िनप्रलतलनधी सहहतको सलमक्क्षा बैिक भएको । 

o आ.व. २०७९।०८० मा भएका सम्पूणि कामहरुको प्रगलत प्रलतवेदन सबैला नगरपाललकाको 
कायािलय, जशक्षा हवकास तथा समन्वय इकाई िनकपरुधाम र जशक्षा तथा मानव जित हवकास केन्र 
सानोदिमी भक्तपरु पिाईएको । 

o िम्मा ५ वटा सामदुाहयक हवद्यालयलाई अपग्रडे गरेको । 

o यस नगरपाललकामा कायिरत स्थाय जशक्षकहरुको तलबी प्रलतवेदन जशक्षक हकताबिाना, छाउलन 
कािमाडौँबाट पाररत गराएर ल्याएको । 

o आसमान नेपालको उडान कायििको लालग िाउँ, हवद्यालय बाहहर रहेको हवद्याथी र साथै अनगुमन 
लनररक्षण गरररहेको । 

o कक्षा ८ उलतणि हवद्याथीहरुलाई IEMIS मा नाम, िन्म लमलत, िेगाना सच्याएर माकि  लसट हवतरण गरेको 
र साथै प्रलतललपी माकि  लसटहरु बझुाएको । 

o ४ वटा प्र.अ. बैिक भएको । 

o ३ वटा नगर जशक्षा सलमलतको बैिक बसेको । 

o सबै हकलसमको शैजक्षक सिंस्थाहरुको लनयलमत अनगुमन लनररक्षण गरेको । 



o हवद्यालयहरुको बैिक, अलभभावक भेला, व्यवस्थामन सलमलतको बैिक तथा अन्य बैिकहरुमा १५ भन्दा 
बहढ पटक सहभालग भएको । 

o आ.व. २०८०।०८१ र आ.व. २०८१।०८२ को लालग दईु पटक रािपलत शैजक्षक सधुार 
कायििमका लालग प्रस्ताव जशक्षा तथा मानव स्रोत केन्र भक्तपरु पगुाएको । 

o शैजक्षक सत्र २०८० को नगरपाललका स्तरीय आधारभतु तह उलतणि कक्षा ८ को अजन्तम परीक्षाको 
सम्पूणि व्यवस्थापनः परीक्षा सलमलत गिन र बैिक, परीक्षाको फमि भराउने, परीक्षाको कायििम प्रकाशन 
गने, प्रशनपत्र र उत्तरपजुस्तकाको व्यवस्थापन गने, केन्राध्यक्ष र सहायक केन्राध्यक्षको लनयजुक्त 
लगायत सम्पूणि व्यवस्थापन गने । 

o अलनवायि अवकास भएका जशक्षकहरुलाई अवकास ददईएको । 

o एहककृत पाठ्यिम सम्बजन्ध िानकारी गराई नयाँ शैजक्षक सत्रमा कक्षा सञ्चालन, कक्षाको समय 
लनधािरण र मलु्याङ्कन सम्बजन्ध िानकारी गराईएको । 

o EMIS को नयाँ अपडेटबाट EMIS चलाउने सम्बजन्ध सम्पूणि िानकारी गराईएको । 

o सबै हवद्यालयहरुमा िम्मा ६ ददनमा सेनेटरी ्याड हवतरण्न गरेको । 

o हवद्यालयहरुमा छात्रवृजत्त हवतरण गरेको । 

 हवपद् व्यवस्थापन शािा 
o हवपद् मा िहटने कमिचारीहरुको िनही 10 लािको दघुिटना हवमा गराईएको । 

o KOICA को सहयोगमा स्थानीय आपतकाललन केन्र स्थापना तथा सिंचालन 

o दमकलमा िहटने कमिचारीहरुको लागी समाग्री िररद (प्रहिया अगालड बढेको) 

 स्वास््य शािा 
o स्वास््य सम्बजन्ध कायििम ०७९/०८० को बाहषिक सलमक्षा  

o क्षयरोग सम्बजन्ध पहहलो चौमालसक सलमक्षा  

o क्षयरोग सम्बजन्ध कायििमको अधिवाहषिक सलमक्षा  

o राहिय vitamin A कायििम  

o ररपोटि सङ्कलन र मालसक कायििमहरुको सलमक्षा  

o पूणि िोप सलुनजश्चतता को लालग घरधरुी सवेक्षण  

o पूणि िोप सलुनजश्चतताको लालग िोप सलमक्षा र योिना तिुिमा कायििम  

o दादरुा रुबेला िोप अलभयान ०८०/०८१  

o महहला स्वयम ्सेहवका ददवस मनाइएको 
 आयवेुद शािा 

o 1175 िना महहला र 958 िना परुुष गरी िम्मा २१३३ िना सेवा ललन आउने हवरामीहरुको 
सफल उपचार गररयो । 

 रािश्व शािा 
o कालतिक देजि पौष मसान्त सम्म िम्मा रकम रु 8,69,913.32।– अक्षरेपी आि लाि उन्हत्तर 

हिार नौ सय तेह्र रुपैया बजत्तस पैसा मात्र रािश्व सिंकलन भई बैंक दाजिला भएको । 

o व्यवसाय रजििेशन तथा व्यवसाय कर उिाउने कायिको प्रारम्भ भएको । 



 दताि चलानी शािा 
o िम्मा 358 वटा दताि र 334 वटा चलानी गररयो । 

 कृहष शािा 
o 40 िनालाई जि.जि.आइ. पररयोिनाको सहयोगमा कृषकलाई स्पेयर, मल्चीङ्ग, ्लाजस्टक, िुसािनीको 

लबउ, लतते करेलाको लबउ, लसचाई गनि  

o 10 कृषकलाई 40 हकलो गहुँको लबउ र इलेक्रीक मोटर 1-1 थान हवतरण कायि सम्पन्न गररयो। 

 पश ुसेवा शािा 
o 34 वटा गाई/गोरू र 39 वटा भैँसी/राँगा को गोबर पररक्षण गररयो । 

o 8 वटा गाई/भैँसी को दधु पररक्षण गररयो । 

o 41 वटा गाई/गोरू, 41 वटा भैँसी/राँगा र 323 वटा बाख्रा को मेलडकल उपचार गररयो । 

 आलथिक प्रशासन शािा 
o चाल ुिचि 22.82% र पजुिगत िचि 6.20% भएको । 

 

१०. कायािलय प्रमिु र सूचना अलधकारीको नाम र पद 

 कायािलय प्रमिु, िी कृष्ण पौडेल : ९८५४०६२१११ 

 

 सूचना अलधकारी, इजन्िलनयर िी अलमत कुमार लसिंह : ९८५४०६०७२३ 

 

११. ऐन, लनयम, हवलनयम वा लनदेजशकाको सूची 

 आ.व. 2080।081 को कालतिक देजि पौष सम्म पाररत भई रािपत्रमा प्रकाजशत गररएको ऐन, 
लनयम, हवलनयम वा लनदेजशका तपजशल बमोजिम रहेको छ । 

तपजशल 

1. आलथिक ऐन 2080 

2. हवलनयोिन ऐन 2080 

3. स्थानीय स्वास््य सेवा सञ्चालन कायिहवलध 2080 

4. स्वास््य सिंस्था दताि अनमुलत नवीकरण लनदेजशका 

 

 



१2. सावििलनक लनकायको वेबसाइट भए सोको हववरण 

यस कायािलयको सञ्चालनमा रहेको आलधकाररक वेबसाइट र ईमेल िेगाना तपजशल बमोजिम रहेको छ । 

तपजशल 

वेबसाइट : www.sabailamun.gov.np  

ईमेल िेगाना : sabailamun@gmail.com 

१3. सावििलनक लनकायले सञ्चालन गरेको कायििम र सोको प्रगलत प्रलतवेदन 

 मालथ दफा 9 मा उल्लेि भए बमोजिम । 

http://www.sabailamun.gov.np/

